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PROTOKÓŁ KONTROLI ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO 

Urzędu Stanu Cywilnego w Lubsku 

Plac Wolności 1, 68-300 Lubsko 
(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej) 

Kontrola problemowa archiwum Urzędu Stanu Cywilnego dotycząca sprawdzenia warunków 
przechowywania i zabezpieczenia materiałów archiwalnych obejmujących akta stanu cywilnego, 
tj. księgi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne. 

Podstawę prawną przeprowadzonej kontroli stanowią: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698) 

I. Informacje wstępne 

1. Kontrolę przeprowadził w dniu 29 maja 2015 r. Krzysztof Kolęda - starszy archiwista 

Archiwum Państwowego w Zielonej Górze, nr upoważnienia do kontroli D.0103.4.2015 

w obecności przedstawicieli jednostki kontrolowanej Pani Beaty Kowalskiej -

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego oraz Pani Doroty Michalik - głównego specjalisty; 
(imię i n a z w i s k o , s tanowisko s łużbowe) 

2. Jednostka kontrolowana została utworzona 1 stycznia 1946 r. - Dekret z dnia 25 

września 1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U . Nr 48, poz. 272); 
(data i pełna n a z w a aktu prawnego) 

obecnie kieruje nią Pani Beata Kowalska - Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Lubsku; 
(imię i n a z w i s k o z określeniem pełnej n a z w y zajmowanego stanowiska) 

organem nadrzędnym lub nadzorującym jednostki jest Wojewoda Lubuski 

ul. Jagiellończyka 8, 66-400 Gorzów Wielkopolski; 
(nazwa i adres) 

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki 

- Uchwała Nr XXXIII/228/05 Rady Miejskiej w Lubsku z dnia 29 czerwca 2005 r. w 

sprawie Statutu Gminy Lubsko. 

- Zarządzenie Nr 10/w/2015 Burmistrza Lubska z dnia 27 lutego 2015 r. w sprawie 

nadania regulaminu organizacyjnego Urzędowi Miejskiemu w Lubsku; 
(daty i pełne n a z w y aktów prawnych) 
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4. Zmiany organizacyjne w przeszłości: 

- 1 stycznia 1946 - utworzenie USC w Lubsku i USC w Górzynie; 

- 1955 - utworzenie USC w Mierkowie i USC w Starej Wodzie; 

- 1957 - likwidacja USC w Mierkowie; 

- 1959 - likwidacja USC w Górzynie i USC w Starej Wodzie; 
(poprzednie n a z w y z podaniem dat granicznych) 

5. Jednostka kontrolowana jest od 
(data i n a z w a aktu prawnego) 

w stanie likwidacji, upadłości, przekształcenia*) -tak, nie.*) 

6. Ostatnią kontrolę Archiwum Państwowe przeprowadziło w dniu 23 października 

2012 r.; 

7. Archiwum zakładowe było także kontrolowane w dniach przez 

8. W Urzędzie Miejskim w Lubsku, przy którym funkcjonuje USC w Lubsku 

obowiązują przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, me—uzgodnione z 

archiwum państwowym) *) 

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. 

U . Nr 14, poz. 67) - zał. 1 do rozporządzenia; 
(data i peiny tytuł) 

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych (Dz. U . Nr 14, poz. 67) - zał. 2 do rozporządzenia; 
(data i pełny tytuł) 

c) instrukcja archiwalna, wprowadzona rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U . 

Nr 14, poz. 67) - zał. 6 do rozporządzenia; 
(data i pełny tytuł) 

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Rozporządzenie Ministra Spraw 

Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu 

cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U . 2015 poz. 225); 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie 

przenoszenia aktów stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U . 2015 poz. 204); 



3 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie 

wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U . 2015 

poz. 194); 
(nazwa, data i tytuł normatywu) 

II. Ustalenia kontroli 4 

1. Stosowanie przepisów kancelaryjno-archiwalnych, szczególnie w zakresie 

poprawności klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletności i 

regularności przekazywania jej do archiwum zakładowego: zgodnie z przepisami; 

2. Zbiór dokumentacji **) 

W archiwum zakładowym jest przechowywana: 

a) dokumentacja własna: 

aktowa: 

kategorii A w ilości 42,55 mb., z lat 1945-2014 w tym: 

księgi stanu cywilnego w ilości 4,85 mb. z lat 1945-2011, 

skorowidze alfabetyczne w ilości 0,60 mb., 

akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego w ilości 37,10 mb. 

kategorii B w ilości mb., z lat 

w tym akta kategorii „BE50" lub „B-50" w ilości mb., z lat 

nierozpoznana w ilości T^TTTTTTTTT^TTTTTTTTTTTTT . , z lat 

- techniczna: 

kategorii A w ilości mb., .jedn. inw., .jedn. arch., z lat 

kategorii B w ilości mb., .jedn. inw., .jedn. arch., z lat 

nierozpoznana w ilości, mb., rysunków, z lat 

- elektroniczna na nośnikach magnetycznych i optycznych: 

kategorii A w ilości .jedn. inw., z lat 

kategorii B w ilości .jedn. inw., z lat 

nierozpoznana w ilości .jedn. inw., z lat 

- kartograficzna: 

kategorii A w ilości mb., .jedn. inw., .jedn. arch., (arkuszy) z lat 

kategorii B w ilości mb., .jedn. inw., .jedn. arch., (arkuszy) z lat 

nierozpoznana w ilości arkuszy, z lat 

- audiowizualna: 

nagrania: 


