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PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Urzedu Stanu Cywilnego w Lubsku
Plac Wolnosci 1, 68-300 Lubsko

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)
Kontrola problemowa archiwum Urzedu Stanu Cywilnego dotyczaca sprawdzenia warunkow
przechowywania i zabezpieczenia materialéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego,

tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698)

I. Informacje wstepne

1. Kontrol¢ przeprowadzil w dniu 29 maja 2015 r. Krzysztof Koleda — starszy archiwista
Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze, nr upowaznienia do kontroli D.0103.4.2015
w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej Pani Beaty Kowalskiej —

Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego oraz Pani Doroty Michalik — gtéwnego specjalisty;

(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1946 r. — Dekret z dnia 25

wrzesnia 1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 48, poz. 272);
(data i pelna nazwa aktu prawnego)
obecnie kieruje nig Pani Beata Kowalska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Lubsku;
(imie i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujacym  jednostki jest Wojewoda  Lubuski

ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wielkopolski;
(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki
- Uchwata Nr XXXIII/228/05 Rady Miejskiej w Lubsku z dnia 29 czerwca 2005 r. w
sprawie Statutu Gminy Lubsko.
- Zarzadzenie Nr 10/w/2015 Burmistrza Lubska z dnia 27 lutego 2015 r. w sprawie

nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Lubsku;

(daty i petne nazwy aktow prawnych)



4.

5.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

- 1 stycznia 1946 — utworzenie USC w Lubsku i USC w Goérzynie;
- 1955 — utworzenie USC w Mierkowie i USC w Starej Wodzie;

- 1957 — likwidacja USC w Mierkowie;

- 1959 — likwidacja USC w Gorzynie i USC w Starej Wodzie;

< % .
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

Jednostka kontrolowana jest od

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia*) -tak, nie.*)

6.

Ostatnig kontrol¢ Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu 23 pazdziernika
2012 r.;
Archiwum zaldadewe bylo takze kontrolowane w dniach przez

W Urzedzie Miejskim w Lubsku, przy ktéorym funkcjonuje USC w Lubsku
obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie—uzgednione =z
archiwum panstwowym) *)

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.

U. Nr 14, poz. 67) - zal. 1 do rozporzadzenia;

(data i pelny tytut)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z

d)

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow

zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) — zat. 2 do rozporzadzenia;
(data i pelny tytul)
instrukcja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U.

Nr 14, poz. 67) — zat. 6 do rozporzadzenia;
(data i petny tytub)
inne  normatywy  kancelaryjno-archiwalne: = Rozporzadzenie = Ministra  Spraw

Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015 poz. 225);
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie

przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. 2015 poz. 204);



Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie

wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015

2.

poz. 194);
(nazwa, data itytut normatywu)
. Ustalenia kontroli !
1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie

poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i
regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego: zgodnie z przepisami;

Zbiér dokumentacji **)

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja witasna:

aktowa:

kategorii A wilosci 42,55 mb., z lat 1945-2014 w tym:
ksiegi stanu cywilnegow ilosci 4,85 mb. z lat 1945-2011,
skorowidze alfabetyczne w ilosci 0,60 mb.,

akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego w ilosci 37,10 mb.

kategorii B wilosSci mb., z lat
w tym akta kategorii ,,BE50" lub ,,B-50" w ilosci mb., z lat
nierozpoznana w iloSci wrrrrrrrrrarrrrrrrrrrrer, Z lat

- techniczna:
kategorii A w ilosci mb., Jjedn. inw., Jjedn. arch., z lat
kategorii B wilosSci mb., Jjedn. inw., Jjedn. arch., z lat
nierozpoznana w ilosci, mb., rysunkéw, z lat

elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilosci Jedn. inw., z lat
kategorii B w ilosci Jedn. inw., z lat
nierozpoznana w ilosci Jedn. inw., z lat

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci mb., Jedn. inw., Jjedn. arch., (arkuszy) z lat
kategorii B w ilosci mb., Jedn. inw., Jjedn. arch., (arkuszy) z lat
nierozpoznana w ilosci arkuszy, z lat

- audiowizualna:

nagrania:



